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1. INFORMACJE OGOLNE

Beneficjent zobowigzany jest do przestrzegania obowigzujacych postanowien, zasad 1 regut
wynikajacych z procedur, wytycznych, instrukcji oraz informacji Operatora Dotacji, dostepnych m.in.
na stronie internetowej www.alp-carp.com.

Beneficjent zobowigzany jest do realizacji wszystkich dziatan projektowych w oparciu o najbardziej
korzystng ekonomicznie oferte, z zachowaniem zasad przejrzystosci i uczciwej konkurencji oraz
dotozy¢ wszelkich staran w celu uniknigcia konfliktu interesow*, pod rygorem uznania poniesionych
wydatkow za niekwalifikowalne w ramach realizowanego projektu.

Beneficjent zobowigzuje si¢ do realizacji projektu z nalezytg staranno$cia, w szczegdlnosci ponoszac
wydatki celowo, rzetelnie, racjonalnie i oszczednie z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych
efektow z danych naktadow, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa i procedurami w ramach
Szwajcarsko-Polskiego Programu Wspotpracy.

Beneficjent przy wyborze osob/podmiotéw realizujgcych dziatania projektowe lub przy wytanianiu ich
wykonawcow nie moze wybra¢ oferty od osoby/podmiotu, z ktora pozostaje w takim stosunku
prawnym lub faktycznym, Zze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do bezstronnosci tych osob.

Koncowe raporty z postepu realizacji projektu sg sktadane w ciggu 20 dni kalendarzowych od dnia
zakonczenia realizacji projektu w 1 egzemplarzu w wersji papierowej i elektronicznej (dokument
zapisany w formacie EXCEL).

Wszystkie kwoty powinny by¢ podawane do dwdch miejsc po przecinku.

UWAGA! Zadne pole w okresowym raporcie z postepu realizacji projektu nie moze pozostaé
puste. W polach, ktére beneficjenta nie dotycza nalezy wpisa¢ n/d lub 0,00.

*) Konflikt interesow — sytuacja, w ktorej z przyczyn gospodarczych, powigzan politycznych 1ub
narodowych, zwigzkow rodzinnych, emocjonalnych lub innych wspdlnych interesow po stronie
Jakiejkolwiek osoby realizujqcej umowe istnieje ryzyko nieobiektywnego wykonywania umowy lub
braku bezstronnosci w jej postepowaniu. W szczegolnosci konflikt interesow ma miejsce wowczas, gdy
do zadan realizowanych w ramach projektu wybierane sq osoby pozostajgce w zwigzku
pokrewienstwa, opieki lub kurateli z pracownikami Ilub czionkami organow Beneficjenta, gdy
Beneficjent nabywa usfugi lub towary od podmiotéw gospodarczych, bedgcych wlasnoscig takich
0s0b, lub wowczas, gdy w zwigzku z realizacjq projektu, pracownicy Ilub czlonkowie organow
Beneficjenta dostarczajq towary lub ustugi w ramach prowadzonej dzialalnosci gospodarczej.
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2. INSTRUKCJA WYPELNIENIA
CZESC I - INFORMACJE OGOLNE

[1.1] Pelna nazwa Beneficjenta
Nalezy wpisa¢ pelng nazwe¢ Beneficjenta zgodnie z wnioskiem.

[1.2] Tytul projektu
Nalezy wpisac tytut projektu zgodnie z wnioskiem.

[1.3] Numer umowy o dofinansowanie projektu

Nalezy wpisa¢ numer Umowy o dofinansowanie projektu zawartej ze Stowarzyszeniem Euroregion
Karpacki Polska z podaniem daty jej zawarcia oraz ewentualnymi numerami aneksow. W przypadku
braku aneksow nalezy wpisa¢ n/d.

[1.4] Data rozpoczecia realizacji projektu
Nalezy wpisa¢ datg rozpoczecia realizacji projektu podang we wniosku.

[1.5] Data zakornczenia realizacji projektu
Nalezy wpisa¢ dat¢ zakonczenia realizacji projektu podang we wniosku.

Kolumna ,,Wartosci w okresach sprawozdawczych”

[1.6] Catkowite wydatki
Nalezy wpisa¢ sum¢ wydatkéw kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych poniesionych w okresie
realizacji projektu.

[1.7] Kwalifikowalne wydatki
Nalezy wpisa¢ catkowitg sume¢ kwalifikowalnych wydatkow projektu.

[1.8] Niekwalifikowalne wydatki (VAT)
Nalezy wpisa¢ catkowita sume niekwalifikowalnych wydatkéw (VAT) od sumy wydatkow
kwalifikowalnych. W przypadku, jezeli VAT jest kwalifikowalny nalezy wpisa¢ ,,0”.

[1.9] Niekwalifikowalne wydatki zakwestionowane przez OD
Nalezy wpisa¢ sume wydatkéw niekwalifikowalnych zakwestionowanych przez OD.

[1.10] Wkiad wtasny
Nalezy wpisa¢ kwote wktadu wlasnego.

[1.11] Kwota refundacji
Nalezy wpisa¢ zatwierdzong kwote refundacji.

[1.12] Procent dofinansowania
Nalezy wpisa¢ odpowiedni procent dofinansowania wyliczony na podstawie nastepujgcej formuty:

[1.11]

[1.7]

Procent dofinansowania = x 100%
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Kolumna ,,Warto$ci zaplanowane we wniosku”

[1.6-1.12] Nalezy wypetni¢ zgodnie z Wnioskiem o dofinansowanie projektu punkt 27 Wniosku.. W
przypadku pozycji 1.9 wpisac ,,0,00”.

CZESC 11 - POSTEP W REALIZACJI PROJEKTU

[2.1] Kategoria wydatkow
Pole wypehione.

[2.2] Wydatki kwalifikowalne poniesione w okresie realizacji projektu
Nalezy wpisa¢ wartosci poszczegdlnych kategorii wydatkow kwalifikowalnych poniesionych w
okresie realizacji projektu.

[2.3] Limit na dziatanie
Nalezy wpisa¢ kwot¢ wydatkow kwalifikowalnych przewidzianych na dang kategorie wydatkow
zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie.

[2.4] Poziom wydatkowania budzetu do korica realizacji projektu
Procentowy stosunek pomigdzy kolumnami [2.2] i [2.3].

[2.5] Budet pozostaly do wydatkowania
Roznica migdzy kolumnami [2.3] a [2.2]

[2.6] Opis poniesionych wydatkow w stosunku do planowanych w odniesieniu do poszczegélnych
kategorii kosztow z uwzglednieniem podjetych dziatan w okresie realizacji projektu

Nalezy przedstawi¢ i wyczerpujaco opisaé zrealizowane dziatania w odniesieniu do poniesionych
wydatkow 1 planéw. Przedstawi¢ i uzasadni¢ ewentualne odchylenia. Opisa¢ podje¢te dziatania
promocyjne i informacyjne.

[2.7] Opis wydatkow, ktore byly planowane w okresie realizacji projektu, ale nie zostaly
zrealizowane wraz z podaniem przyczyn. Opis przesunig¢é czasowych w terminach realizacji dziatan.
Opis zastosowanych srodkow zaradczych

Jesli wystapity opodznienia w realizacji dziatan projektowych ponoszenia kosztow, nalezy w jasny
i wyczerpujacy sposob je opisa¢ oraz wyjasni¢ ich przyczyny i termin realizacji.

[2.8] Opis zaistnialych problemow i trudnosci 7 wyjasnieniem i przedstawieniem Ssrodkow
zaradczych /propozycji rozwigzan ze szczegolnym uwzglednieniem trudnosci i problemow
zwiqzanych z platnosciami, uczestnikami projektu, partnerami/podwykonawcami

Jesli zaistniaty inne problemy/trudnoéci, nalezy w sposob jasny i wyczerpujacy wyjasnic¢ zaistniatg
sytuacje, stan faktyczny oraz $rodki zaradcze, ktore zostaty podjete.

CZESC 111 - PODSUMOWANIE

Wydatki kwalifikowalne

[3.1] Wydatki kwalifikowalne poniesione przez Beneficjenta
Nalezy wpisa¢ catkowita kwotg wydatkow kwalifikowalnych poniesionych przez Beneficjenta.

[3.2] Wydatki kwalifikowalne poniesione przez Partnera
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Nalezy wpisa¢ catkowita kwotg wydatkow kwalifikowalnych poniesionych przez Partnera projektu.

[3.3] Catkowite wydatki kwalifikowalne
Suma wydatkéw kwalifikowalnych poniesionych przez Beneficjenta oraz Partnera projektu.

[3.4] Kwota dofinansowania
Nalezy wpisa¢ kwote dofinansowania otrzymang we wszystkich okresach sprawozdawczych tacznie.

[3.5] Wktad wtasny
Udziat wlasny to roznica pomigdzy wydatkami kwalifikowalnymi a kwota dofinansowania.

[3.6] Opis osiggnietych ogolnych celow projektu oraz celow szczegotowych w stosunku do
planowanych. W przypadku rozbieinosci podaé wyjasnienie oraz dzialania zaradcze

Nalezy szczegotowo opisac osiagniete cele zatozone do zrealizowania we Whniosku o dofinansowanie.
W przypadku rozbieznosci nalezy podac ich uzasadnienie oraz przedstawi¢ podjete dziatania zaradcze.

CZESC IV — WSKAZNIKI PROJEKTU

[4.1] Nazwa wskaznika
Nalezy uja¢ wszystkie wskazniki we wniosku o dofinansowanie, ktore beneficjent wskazat do
osiggnigcia.

[4.2] I.m
Nalezy wpisaé przyjeta we wniosku jednostke miary wskaznika, np. sztuki, liczba 0sob, liczba godzin
itp.

[4.3] Wartosé bazowa
Nalezy wpisa¢ wartosci bazowe zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie. We wskaznikach produktu
nalezy wpisa¢ n/d.

[4.4] Wartosé¢ osiggnigta
Nalezy poda¢ wartos¢ danego wskaznika na dzien zakonczenia realizacji projektu.

[4.5] Wartos¢ docelowa
W tym miejscu nalezy poda¢ warto$¢ docelowa wskaznika zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie.

[4.6] Uzasadnienie rozbieinosci miedzy osiggnigtym a planowanym poziomem wskaznikow projektu,
podjete dzialania zaradcze

Nalezy wypemié¢, gdy wystapily rozbieznosci migdzy planowanym, a osiggnigtym poziomem
wskaznika. Zaistniale rozbieznosci nalezy uzasadni¢ w sposob jasny, w Scistym powigzaniu
z przyjetymi zatozeniami dotyczacymi wskaznikow zaplanowanych we wniosku o dofinansowanie.

CZESC V — OSWIADCZENIE I PODPIS

Raport nalezy podpisa¢ zgodnie z zasadami reprezentacji Beneficjenta lub przez osob¢ upowazniong
do podpisywania dokumentow zgodnie z zasadami reprezentacji Beneficjenta okreslonymi w KRS.
Obok podpisu nalezy umiesci¢ pieczatke firmy Beneficjenta.
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