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1. INFORMACJE OGOLNE

Beneficjent zobowigzany jest do przestrzegania obowigzujacych postanowien, zasad i1 regut
wynikajacych z procedur, wytycznych, instrukcji oraz informacji Operatora Dotacji, dostepnych m.in.
na stronie internetowej www.alp-carp.com.
Beneficjent zobowigzany jest do realizacji wszystkich dziatan projektowych w oparciu o najbardziej
korzystng ekonomicznie ofertge, z zachowaniem zasad przejrzysto$ci i uczciwej konkurencji oraz
dotozy¢ wszelkich staran w celu uniknigcia konfliktu interesow*, pod rygorem uznania poniesionych
wydatkow za niekwalifikowane w ramach realizowanego projektu.
Beneficjent zobowigzuje si¢ do realizacji projektu z nalezytg staranno$cig, w szczegdlno$ci ponoszac
wydatki celowo, rzetelnie, racjonalnie i oszczednie z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych
efektow z danych naktadow, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa i procedurami w ramach
Szwajcarsko-Polskiego Programu Wspotpracy.
Beneficjent przy wyborze osob/podmiotéw realizujgcych dziatania projektowe lub przy wytanianiu ich
wykonawcow nie moze wybra¢ oferty od osoby/podmiotu, z ktora pozostaje w takim stosunku
prawnym lub faktycznym, Zze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do bezstronnosci tych osob.
Okresowe raporty z postepu realizacji projektu sg sktadane kwartalnie w ciggu 10 dni kalendarzowych
od dnia zakonczenia okresu sprawozdawczego W 1 egzemplarzu w wersji papierowej i elektronicznej
(dokument zapisany w formacie EXCEL). Za okres sprawozdawczy uwazane sg poszczegodlne
kwartaty roku:

e (01.10.2013-31.12.2013,

e (01.01.2014-31.03.2014,

e 01.04.2014-30.06.2014,

W sytuacji, kiedy realizacja projektu rozpoczyna si¢ przed podpisaniem umowy o
dofinansowanie np. 01.06.2013, to okres sprawozdawczy Beneficjenta obejmuje okres od dnia
rozpoczecia realizacji projektu wskazanego we wniosku o dofinansowanie do dnia zakonczenia
kwartatu w ktérym zostata podpisana umowa ( np. podpisanie umowy nastapito do dnia 30.09.2013).
Okres sprawozdawczy bedzie obejmowat koszty od 01.06.2013-30.09.2012. W sytuacji gdy
podpisanie umowy nastapi W ostatnim kwartale realizacji projektu Wnioskodawca sktada jeden raport
okresowy z cato$ci projektu.

W sytuacji, kiedy realizacja projektu rozpoczyna si¢ np. 01.11.2013, to okres sprawozdawczy
dla Beneficjenta obejmuje caty kwartat np. 01.10.2013-31.12.2013. W przypadku, kiedy realizacja
projektu konczy sie¢ przed zakonczeniem kwartatu, to ostatni okresowy raport z postepu realizacji
projektu jest sktadany w terminie 10 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia realizacji projektu
zaznaczonego we wniosku o dofinansowanie.

Wszystkie kwoty nalezy podawaé do dwoch miejsc po przecinku.

UWAGA! Zadne pole w okresowym raporcie z postepu realizacji projektu nie moze pozosta¢
puste. W polach, ktore beneficjenta nie dotyczq nalezy wpisa¢ n/d lub 0,00.

W celu rozpoczecia weryfikacji Okresowego Raportu Beneficjent zobowigzany jest ztozy¢ peten
komplet dokumentéw potwierdzajacych poniesienie wydatkow uporzadkowanych chronologicznie,
zgodnie z czgsécig 11 Okresowego Raportu.

Raport nalezy zlozy¢ w oryginale natomiast pozostate dokumenty jako kserokopie potwierdzone za
zgodnos¢ z oryginatem.

Wszelkie informacje dotyczace zasad dokumentowania wydatkéw i sposobu opisywania dokumentow
finansowych znajdujg sie na stronie internetowej Www.alp-carp.com

*) Konflikt interesow — sytuacja, w ktorej z przyczyn gospodarczych, powigzan politycznych lub
narodowych, zwiqzkow rodzinnych, emocjonalnych lub innych wspolnych interesow po stronie
jakiejkolwiek osoby realizujgcej umowe istnieje ryzyko nieobiektywnego wykonywania umowy lub
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braku bezstronnosci w jej postegpowaniu. W szczegolnosci konflikt interesow ma miejsce wowczas, gdy
do zadan realizowanych w ramach projektu wybierane sq osoby pozostajgce w zwigzku
pokrewienstwa, opieki lub kurateli z pracownikami Ilub czlonkami organéw Beneficjenta, gdy
Beneficjent nabywa wusfugi lub towary od podmiotow gospodarczych, bedgcych wlasnoscig takich
0sob, lub wowczas, gdy w zwigzku z realizacjq projektu, pracownicy lub cztonkowie organow
Beneficjenta dostarczajq towary lub ustugi w ramach prowadzonej dzialalnosci gospodarczej.

2. INSTRUKCJA WYPELNIENIA

Za okres od-do
Nalezy wpisa¢ odpowiedni okres sprawozdawczy.
Nr
Nalezy wpisa¢ numer odpowiedniego okresowego raportu z postepu realizacji projektu np. 1, 2 itd.
Numeracja raportow jest ciagta, oznacza to, ze nie zmienia si¢ wraz ze zmiang roku np.:
e (0d01.10.2012 do 31.12.2012, Nr 1,
e 0d01.01.2013 do 31.03.2013, Nr 2 itd.

CZESC I - INFORMACJE OGOLNE

[1.1] Pelna nazwa Beneficjenta
Nalezy wpisa¢ pelna nazwe Beneficjenta zgodnie z wnioskiem.

[1.2] Tytul projektu
Nalezy wpisa¢ tytut projektu zgodnie z wnioskiem.

[1.3] Numer umowy o dofinansowanie projektu

Nalezy wpisa¢ numer Umowy o dofinansowanie projektu zawartej ze Stowarzyszeniem Euroregion
Karpacki Polska z podaniem daty jej zawarcia oraz ewentualnymi numerami anekséw. W przypadku
braku aneksow nalezy wpisa¢ n/d.

[1.4] Data rozpoczecia realizacji projektu
Nalezy wpisa¢ datg rozpoczecia realizacji projektu podang we wniosku.

[1.5] Data zakonczenia realizacji projektu
Nalezy wpisa¢ date zakonczenia realizacji projektu podang we wniosku.

Kolumna ,,Wartosci w okresie sprawozdawczym”

[1.6] Catkowite wydatki
Nalezy wpisa¢ sumg¢ wydatkow kwalifikowalnych 1 niekwalifikowalnych za dany okres
sprawozdawczy. SUMA (2.15 Razem + 2.16 Razem + 2.17 Razem)

[1.7] Kwalifikowalne wydatki
Nalezy wpisa¢ catkowitg sume kwalifikowalnych wydatkéw projektu za dany okres sprawozdawczy.
(Razem 2.15)

[1.8] Niekwalifikowalne wydatki (VAT)

Nalezy wpisa¢ catkowita sume niekwalifikowalnych wydatkéw (VAT) od sumy wydatkoéw
kwalifikowalnych za dany okres sprawozdawczy. W przypadku, jezeli VAT jest kwalifikowalny
nalezy wpisac ,,0”. (Razem 2.16)
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[1.9] Niekwalifikowalne wydatki (pozostate)
Nalezy wpisa¢ catkowita sume pozostalych wydatkow niekwalifikowalnych w tym pozostaty VAT.
(Razem 2.17)

[1.10] Niekwalifikowalne wydatki zakwestionowane przez OD
Nalezy wpisa¢ sume wydatkow niekwalifikowalnych zakwestionowanych przez OD.

[1.11] Wkiad wtasny
Nalezy wpisa¢ kwote wktadu witasnego poniesionego w danym okresie sprawozdawczym. (Razem
2.19)

[1.12] Wnioskowana kwota refundacji
Nalezy wpisa¢ wnioskowang kwote refundacji dotyczaca danego okresu sprawozdawczego zgodnie
z wnioskiem. (Razem 2.18)

[1.13] Procent dofinansowania
Nalezy wpisa¢ odpowiedni procent dofinansowania wyliczony na podstawie nastepujacej formuty:

[1.12]

Procent dofinansowania = x 100%

[1.7]

Kolumna ,.Wartosci zaakceptowane w poprzednich raportach”

[1.6-1.13] Nalezy wypetni¢ zgodnie z wystawionymi przez OD Certyfikatami, zatwierdzajacymi
okresowe raporty z postepu realizacji projektu. W przypadku sktadania pierwszego okresowego
raportu z postepu realizacji projektu we wszystkich pozycjach nalezy wpisac ,,0”. Jezeli Beneficjent
otrzymat od OD 2 lub wigcej Certyfikatow nalezy zsumowaé poszczegdlne kwoty i wpisa¢ do
odpowiednich pozycji.

Kolumna ,.Warto$ci zaplanowane we wniosku®

[1.6-1.13] Nalezy wypei¢ zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie projektu - punkt 27 Wniosku. W
przypadku pozycji 1.9 i 1.10 wpisac ,,0,00”.

CZESC 11 — ZESTAWIENIE WYDATKOW PONIESIONYCH W OKRESIE
SPRAWOZDAWCZYM

[2.1] Nalezy wpisa¢ liczbe porzadkowa.

[2.2] BP,PP
Nalezy wpisa¢ kto poniost wydatek: Beneficjent Projektu (BP) czy Partner Projektu (PP).

[2.3] Kategoria kosztow

Nalezy wpisa¢ kategori¢ kosztow, ktorej dotyczy wydatek:
Zarzadzanie projektem,

Podroze i zakwaterowanie,

Zewnetrzne ekspertyzy 1 ustugi,

Inwestycje,

Inne wydatki bezposrednie.
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[2.4] Typ dziatania i [2.5] Kategoria wydatkow

Nalezy poda¢ numer odpowiedniego typu dziatania oraz numer kategorii wydatkow przedstawionych
we whniosku o dofinansowanie.

TYP DZIALANIA | KATEGORIA WYDATKOW

1. Udzial w 1.1 wynajecie i zabudowa powierzchni wystawienniczej,

zagranicznych 1.2 zakup ustug w zakresie obstugi technicznej stoiska,

imprezach 1.3 zakup materiatow promocyjnych oraz ich dystrybucja w kraju i za granica
targowo- 1.4 zakup ushug w zakresie transportu eksponatéw oraz elementéw zabudowy

wystawienniczych
w charakterze

wystawcy

wraz z ubezpieczeniem, odprawa celng i kosztami spedycji,

1.5 podréze stuzbowe 0sob uczestniczacych w realizacji projektu, w okresie nie
dluzszym niz dwa dni przed rozpoczgciem i jeden dzien po zakonczeniu imprezy
targowo-wystawienniczej

1.6 optaty zwiazane z uzyskaniem niezbednych wiz oraz ubezpieczeniem dla
0s0b uczestniczacych w realizacji projektu,

1.7 wpis do katalogu targowego, oplate rejestracyjng oraz reklam¢ w mediach
targowych,

1.8 zakup ustug w zakresie organizacji spotkan z potencjalnymi partnerami
handlowymi,

1.9 zakup ustug doradczych w zakresie promocji podczas zagranicznych targow
1 wystaw, okre$lenia potencjalnych partneréw handlowych, przygotowania ofert
wspotpracy oraz negocjacji handlowych;

2. Przygotowanie
i organizacja
udziatu w misjach
zagranicznych
oraz wystawach
gospodarczych

2.1 zakup baz danych

2.2 zakup baz marketingowych

2.3 zakup ustugi polegajacej na zorganizowaniu misji zagranicznej,

2.4 zakup uslugi polegajacej na organizacji uczestnictwa w wystawie
gospodarczej,

2.5 zakup materialdéw promocyjnych oraz ich dystrybucja w kraju i za granica

2.6 zakup ushugi polegajacej na organizacji spotkan z potencjalnymi partnerami
handlowymi,

2.7 zakup ustug doradczych w zakresie okre§lenia potencjalnych partneréw
handlowych, przygotowania ofert wspotpracy oraz negocjacji handlowych,

2.8 podréze stuzbowe 0s6b uczestniczacych w realizacji projektu, w okresie nie
dluzszym niz jeden dzien przed rozpoczgciem i jeden dzien po dniu zakonczenia
misji.

2.9 oplaty zwigzane z uzyskaniem niezbednych wiz oraz ubezpieczeniem dla
0s0b uczestniczacych w realizacji projektu,

2.10 zakup biletow wstgpu w celu zwiedzenia targow zwigzanych z dang misjg
gospodarcza;

3. Doradztwo w
zakresie strategii
finansowania

3.1 zakup baz danych

3.2 zakup baz marketingowych

3.3 opracowanie optymalnej strategii finansowania,

przedsiewzigé 3.4 wskazanie potencjalnych zrédet finansowania i identyfikacja dostepnych
eksportowych i | zrodet,

dziatalnosci 3.5 rekomendacja Zrodet finansowania;

eksportowej

4. Uzyskanie 4.1 zakup ustug doradczych zwigzanych z uzyskaniem certyfikatu, §wiadectwa
niezb¢dnych lub atestu,

dokumentow

4.2 zakup ustug prawnych zwigzanych z wprowadzeniem towaréw lub ustug na
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uprawniajgcych wybrane rynki docelowe,

do wprowadzenia | 4.3 przygotowanie dokumentacji technicznej

produktow lub 4.4 transport i ubezpieczenie probek wyrobu i dokumentacji technicznej
ustug wysylanych do badan certyfikacyjnych,

przedsigbiorcy na | 4.5 przeprowadzenie badan certyfikacyjnych,

wybrane rynki 4.6 wystawienie i wydanie certyfikatu;

docelowe

5. Wyszukiwanie i | 5.1 zakup baz danych

dobor partnerow | 5.2 zakup badan marketingowych

na rynkach 5.3 zakup ustug prawnych zwigzanych z wyszukiwaniem i doborem partnerow
docelowych handlowych na rynkach docelowych

5.4 zakup wustlug doradczych w zakresie okreslenia, wyselekcjonowania,
sprawdzenia wiarygodnosci grupy docelowej potencjalnych partnerow
handlowych,

przygotowania ofert wspotpracy oraz negocjacji handlowych,

5.5 zakup uslug w zakresie organizacji spotkanh z wyselekcjonowanymi
potencjalnymi partnerami handlowymi,

5.6 podréze stuzbowe 0s6b uczestniczacych w realizacji projektu, w okresie nie
dhuzszym niz jeden dzien przed rozpoczeciem i jeden dzien po planowanym
spotkaniu z potencjalnymi partnerami handlowymi

5.7 oplaty zwigzane z uzyskaniem niezbednych wiz oraz ubezpieczeniem dla
0s0b uczestniczacych w realizacji projektu;

6. Doradztwo w

6.1 opracowanie strategii wprowadzenia nowych produktéw na rynki docelowe,

zakresie w tym:

opracowania - analiza cyklu zycia produktu na wybranych rynkach docelowych,

koncepcji - analiza wygladu produktu pod katem potrzeb wybranych rynkéw docelowych,
wizerunku - analiza wygladu i bezpieczenstwa produktu oraz opakowania,

przedsigbiorcy na | 6.2 stworzenie wzornictwa w zakresie produktu, opakowania i znaku firmowego;
wybranych

rynkach

docelowych

7. Stworzenie 7.1 zakup ustug doradczych zwigzanych ze stworzeniem wzornictwa w zakresie

wzornictwa w
zakresie produktu,
opakowania,
znaku firmowego

produktu, opakowania, znaku firmowego

7.2 zakup ustug zwigzanych z wykonaniem zaprojektowanego wzornictwa w
zakresie produktu, opakowania, znaku firmowego

8. Opracowanie
strategii
wprowadzenia
nowych
produktéw na
rynki docelowe

8.1 zakup baz danych

8.2 zakup baz marketingowych

8.3 zakup ustlug prawnych zwigzanych z wprowadzeniem towarow i ustug na
wybrane rynki docelowe

8.4 opracowanie strategii wprowadzenia nowych produktéw na rynki docelowe,
w tym:

- analiza cyklu zycia produktu na wybranych rynkach docelowych,

- analiza wygladu produktu pod katem potrzeb wybranych rynkéw docelowych,

- analiza wygladu i bezpieczenstwa produktu oraz opakowania,

8.5 stworzenie wzornictwa w zakresie produktu, opakowania i znaku firmowego;

9. Wprowadzenie
towarow lub
ustug na wybrane
rynki docelowe

9.1 zakup baz danych

9.2 zakup baz marketingowych

9.3 opracowanie strategii wprowadzenia nowych produktéw na rynki docelowe,
w tym:

- analiza cyklu zycia produktu na wybranych rynkach docelowych,

- analiza wygladu produktu pod katem potrzeb wybranych rynkéw docelowych,
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- analiza wygladu i bezpieczenstwa produktu oraz opakowania,

9.4 stworzenie wzornictwa w zakresie produktu, opakowania i znaku firmowego;

10. Opracowanie,
rozbudowa i

utrzymanie stron
internetowych w
kraju i za granica

10.1 zakup ustug zwigzanych z opracowaniem, rozbudowg lub utrzymaniem stron
internetowych

11. Organizacja
konferencji i
spotkan
informacyjnych w
kraju i za granicg”

11.1 wynajem sali w celu zorganizowania konferencji lub spotkania

11.2 zakup materiatow promocyjnych

11.3 zakup ustug zwigzanych z organizacjg konferencji lub spotkania w kraju lub
za granicg

12. Zakupy
inwestycyjne

12.1 rodzaj zakupow inwestycyjnych majacych wplyw na rozwoj dziatalnosci
eksportowej przedsigbiorstwa

13. Przygotowanie
i organizacja
dziatan
promocyjno-
informacyjnych

w kraju i za
granicg

13.1 zakup wustug umozliwiajacych
informacyjnych

organizacj¢ dziatan promocyjno-

13.2 zakup materiatow promocyjnych

13.3 zakup ustug doradczych zwigzanych z przeprowadzeniem dziatan
promocyjno-informacyjnych

14. Inne dziatania

14.1 inne dziatania (np.
projektem)

thumaczenia, ushugi informatyczne, zarzadzanie

[2.6] Numer ksiggowy dokumentu
Nalezy wpisa¢ numer w ewidencji ksiegowej danej faktury lub innego dowodu ksiggowego.

[2.7] Numer wiasny dokumentu
Nalezy wpisa¢ numer faktury lub innego dowodu ksiggowego.

[2.8] Data wystawienia
Nalezy wpisa¢ date wystawienia faktury lub innego dowodu ksiegowego.

[2.9] Data zaplaty

Nalezy wpisa¢ dat¢ zaptaty wynikajaca z potwierdzenia zaptaty (z wyciggu bankowego, z polecenia

przelewu itp.).

[2.10] Opis wydatku

Nalezy wpisa¢ czego dotyczyt wydatek zgodnie z opisem na fakturze lub innym dowodzie
ksiggowym. Opis wydatku ma by¢ rowniez zgodny z zapisem we Wniosku.

[2.11] Nazwa wystawcy
Nalezy wpisa¢ nazwe wystawcy danej faktury lub innego dowodu ksiggowego.

[2.12] Kwota netto

Nalezy wpisa¢ wartos¢ netto z faktury lub innego dowodu ksiggowego.

[2.13] Kwota podatku VAT
Nalezy wpisa¢ wartos¢ podatku Vat z faktury lub innego dowodu ksiggowego.
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[2.14] Kwota brutto
Nalezy wpisa¢ warto$¢ brutto z faktury lub innego dowodu ksiggowego.

[2.15] Kwalifikowalne wydatki

Nalezy wpisa¢ sume¢ wydatkow kwalifikowalnych z danej faktury lub innego dowodu ksiggowego.
W przypadku, gdy np. faktura opiewa w catosci na wydatki zwigzane z realizacja projektu, ktore sa
kwalifikowalne, to kwota wydatkéw kwalifikowalnych jest rowna kwocie dokumentu netto. Podatek
VAT nie stanowi wydatku kwalifikowalnego, jesli moze byé¢ odzyskiwany. W przypadku, gdy
Beneficjentowi nie przystuguje prawo do odliczenia VAT, moze on stanowi¢ wydatek
kwalifikowalny i wowczas kwota wydatkow kwalifikowalnych przedstawionych do refundacji moze
by¢ réwna kwocie dokumentu brutto.

W przypadku, gdy faktura lub inny dowod ksiggowy dotyczy zaréwno wydatkow zwigzanych
z realizacjg projektu, ktore sg kwalifikowalne, jak i innych wydatkow, ktore projektu nie dotycza,
nalezy wpisa¢ tylko t¢ kwote, ktora stanowi koszt kwalifikowalny.

[2.16] Niekwalifikowalna kwota podatku VAT
Nalezy wpisa¢ niekwalifikowalna kwote podatku VAT od kosztow kwalifikowalnych.

[2.17] Niekwalifikowalne pozostate wydatki

W przypadku, gdy faktura lub inny dowdd ksiegowy dotyczy zaré6wno wydatkéw zwigzanych
z realizacjg projektu, ktore sg kwalifikowalne, jak i innych wydatkow, ktore projektu nie dotycza,
nalezy wpisa¢ kwotg pozostatych wydatkow niekwalifikowalnych w tym podatku VAT.

[2.18] Wnioskowana kwota refundacji
Nalezy wpisa¢ wnioskowang kwote refundacji zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie. Wnioskowang
kwote refundacji nalezy wyliczy¢ w nastepujacy sposob:

Whioskowana kwota refundacji = kwalifikowalne wydatki [2.15] x procent dofinansowania [1.13]

[2.19] Wkitad wtasny

Nalezy wpisa¢ warto$¢ udziatu wiasnego w danym koszcie kwalifikowanym zgodnie z wnioskiem
o dofinansowanie.

Wklad wiasny = kwalifikowalne wydatki [2.15] x ( 100 % - procent dofinansowania [1.13])
[2.20-2.38] Analogicznie jak pola 2.1-.2.19. W przypadku kolumny 2.21 nalezy wpisa¢ PP. Jezeli
Beneficjent nie posiada Partnera, to we wszystkich polach nalezy wpisa¢ 0,00.

CZESC III - POSTEP W REALIZACJI PROJEKTU

[3.1] Kategoria wydatkow
Pole wypetnione.

[3.2] Wydatki kwalifikowalne poniesione w okresie sprawozdawczym

Nalezy wpisa¢ wartosci poszczegdlnych kategorii wydatkow kwalifikowalnych poniesionych w
okresie sprawozdawczym. Warto$ci poszczegolnych Kategorii wydatkow powinny sie rownaé
podsumowaniu poszczegoélnych Kkategorii wydatkow wykazanych w Zestawieniu wydatkow
poniesionych w okresie sprawozdawczym .

Podsumowanie wydatkow kwalifikowalnych poniesionych w okresie sprawozdawczym [3.2] powinno
réwnac si¢ kwocie catkowitych wydatkow kwalifikowalnych [4.3] (SUMA [3.2] = SUMA [4.3]).

[3.3] Wydatki kwalifikowalne planowane w okresie sprawozdawczym
Nalezy wpisa¢ planowane wartos$ci poszczegolnych Kategorii kosztéw na dany okres sprawozdawczy

zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie — punkt 24. Wydatki kwalifikowalne w danym kwartale.
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[3.4] Poniesione/planowane %
Procentowe odchylenie pomigedzy kolumnami [3.2] i [3.3].

[3.5] Wydatki kwalifikowalne poniesione do poczgtku okresu sprawozdawczego
Nalezy wpisa¢ sume wszystkich wydatkéw kwalifikowalnych poniesionych w poprzednich okresach
sprawozdawczych. W przypadku pierwszego raportu nalezy wpisa¢ 0,00.

[3.6] Wydatki kwalifikowalne poniesione narastajgco do konca okresu sprawozdawczego
Nalezy wpisa¢ sumg¢ wszystkich wydatkow kwalifikowalnych poniesionych do konca okresu
sprawozdawczego.

[3.7] Wydatki planowane narastajgco do konca okresu sprawozdawczego
Nalezy wpisa¢ sumg wszystkich wydatkéw kwalifikowalnych planowanych do poniesienia do konca
okresu sprawozdawczego zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie.

[3.8] Wydatki poniesione do korica okresu/planowane do konca okresu
Procentowy stosunek pomi¢dzy kolumnami [3.7] i [3.8].

[3.9] Limit na dziatanie
Nalezy wpisa¢ kwote wydatkow kwalifikowalnych przewidzianych na dang kategorie wydatkoéw
zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie.

[3.10] Poziom wydatkowania budietu do konca okresu sprawozdawczego
Procentowy stosunek pomigdzy kolumnami [3.6] i [3.9].

[3.11] Budzet pozostaly do wydatkowania
Ro6znica miedzy kolumnami [3.9] a [3.6]

[3.12] Opis poniesionych wydatkéow w odniesieniu do planowanych 7 uwzglednieniem dziatan
w danym okresie

Nalezy przedstawi¢ 1 wyczerpujaco opisa¢ zrealizowane dziatania w odniesieniu do poniesionych
wydatkow 1 planéw. Przedstawi¢ i uzasadni¢ ewentualne odchylenia. Opisa¢ podjete dziatania
promocyjne i informacyjne.

[3.13] Opis wydatkow, ktore byly planowane w okresie sprawozdawczym, ale nie zostaly
grealizowane wraz 7 podaniem przyczyn opoinienia, informacjg na temat terminu ich realizacji oraz
podjetych srodkoéw zaradczych

Jesli wystapily opoznienia w realizacji dziatan projektowych ponoszenia kosztow, nalezy w jasny
1 wyczerpujacy sposob je opisa¢ oraz wyjasni¢ ich przyczyny i termin realizacji.

[3.14] Opis zaistnialych problemoéw i trudnosci z wyjasnieniem i przedstawieniem srodkow
zaradczych/propozycji rozwigzan z szczegolnym uwzglednieniem trudnosci i problemow zwiqzanych
g platnosciami, uczestnikami projektu, partnerami/podwykonawcami

Jesli zaistniaty inne problemy/trudnosci, w pkt. [3.14] nalezy w sposob jasny i wyczerpujacy wyjasni¢
zaistnialg sytuacje, stan faktyczny oraz srodki zaradcze, ktore zostaty podjete.

[3.15] Opis dziatan zaplanowanych na kolejny okres sprawozdawczy
Nalezy opisa¢ dziatania zaplanowane na kolejny okres sprawozdawczy.
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CZESC IV — WNIOSEK O PLATNOSC

Wydatki kwalifikowalne

[4.1] Wydatki kwalifikowalne poniesione przez Beneficjenta

Nalezy wpisa¢ calkowita kwot¢ wydatkow kwalifikowalnych poniesionych przez Beneficjenta
w okresie sprawozdawczym zgodnie z Zestawieniem wydatkow. (warto$¢ rowna pozycji : Razem 2.15
warto$ci dla BP)

[4.2] Wydatki kwalifikowalne poniesione przez Partnera

Nalezy wpisa¢ catkowita kwote wydatkow kwalifikowalnych poniesionych przez Partnera projektu
W okresie sprawozdawczym zgodnie z Zestawieniem wydatkow. (warto$¢ rowna pozycji : Razem 2.15
wartosci dla PP)

[4.3] Catkowite wydatki kwalifikowalne
Suma wydatkow kwalifikowalnych poniesionych w okresie sprawozdawczym przez Beneficjenta oraz
Partnera projektu. Wartosci rowne pozycjom (Razem 2.15 BP) + (Razem 2.15 PP)

[4.4] Kwota dofinansowania
Nalezy wpisa¢ kwote dofinansowania przewidziang w danym okresie sprawozdawczym. Warto$¢
rowna pozycji : (Razem 2.18)

[4.5] Wkiad wlasny
Udzial wlasny to réznica pomigdzy wydatkami kwalifikowalnymi a kwota dofinansowania. Wartos¢
rowna pozycji : (Razem 2.19)

Podsumowanie kwoty do wyplaty

[4.6] Otrzymana kwota refundaciji
Nalezy wpisa¢ kwote otrzymanej refundacji do ostatniego dnia okresu sprawozdawczego. Kwota
zaakceptowana w Certyfikacie.

[4.7] Wnioskowana kwota refundacji

Nalezy wpisa¢ wnioskowana kwote refundacji. Wnioskowana kwota refundacji nie moze by¢ wyzsza
od danej kwoty refundacji wynikajacej z Umowy o dofinansowanie.

Operator Dotacji akceptuje kwote refundacji w oparciu o faktycznie poniesione koszty
kwalifikowalne. Kwota powinna by¢ zbiezna z punktem 4.4.

CZESC V — WSKAZNIKI PROJEKTU

[5.1] Nazwa wskaznika
Nalezy uja¢ wszystkie wskazniki przedstawione we wniosku 0 dofinansowanie, ktore beneficjent
wskazat do osiggnigcia.

[5.2] I.m
Nalezy wpisa¢ przyjeta we wniosku jednostke miary wskaznika, np. sztuki, liczba osob, liczba godzin
itp.

[5.3] Wartos¢ bazowa wskaznika
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Nalezy wpisa¢ warto$ci bazowe zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie. We wskaznikach produktu
nalezy wpisa¢ n/d.

[5.4] Wartosé¢ osiggnigta
Nalezy poda¢ wartos¢ danego wskaznika na dzien zakonczenia okresu sprawozdawczego.

[5.5] Narastajgco
Nalezy wpisa¢ sumg¢ wartosci osiagnigtych od poczatku realizacji projektu do konca okresu
sprawozdawczego.

[5.6] Wartos¢ docelowa
W tym miejscu nalezy poda¢ warto$¢ docelowg wskaznika zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie.

[5.7] Uzasadnienie rozbieinosci migdzy osiggnigtym a planowanym poziomem wskaznikow projektu,
podjete dziatania zaradcze

Nalezy wypemié¢, gdy wystapily rozbiezno$ci migdzy planowanym, a osiggnig¢tym poziomem
wskaznika. Zaistniatle rozbieznosci nalezy uzasadni¢ w sposob jasny, w S$cistym powigzaniu
z przyjetymi zatozeniami dotyczacymi wskaznikow zaplanowanych we wniosku o dofinansowanie.

CZESC VI — OSWIADCZENIE I PODPIS

Raport nalezy podpisa¢ zgodnie z zasadami reprezentacji Beneficjenta lub przez osob¢ upowazniona
do podpisywania dokumentow zgodnie z zasadami reprezentacji Beneficjenta okreslonymi w KRS.
Obok podpisu nalezy umiesci¢ pieczatke firmy Beneficjenta.
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